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Circolare n. 102 

Ai Docenti 
Al DSGA e al personale ATA 

Al sito web 

Oggetto: Adempimenti Scrutini trimestrali 

Facendo seguito a quanto  già comunicato nella circolare n. 83, si informano i Docenti che sabato 

14 dicembre 2019 sarà il giorno chiusura del trimestre. 

Si ricorda, pertanto, ai docenti che i voti sono assegnati su proposta di ciascun insegnante dal 

Consiglio di classe per ogni singola materia; la proposta di voto deve essere fatta sulla base di un 

congruo numero di verifiche scritte, orali e pratiche, come stabilito in sede di programmazione 

didattica. 

Ogni docente avrà cura di inserire nel registro elettronico: 

● le proposta di voto; 

● il numero delle assenze; 

● un breve giudizio motivato per le insufficienze gravi (≤ 4 ); 

Ogni coordinatore avrà cura: 

● di formulare una proposta di voto di comportamento sul registro elettronico a tutti i colleghi 

del consiglio di classe, prima dello scrutinio; 

● di controllare il prospetto generale dei voti, firmato da tutti i docenti; 

● di redigere il verbale di quanto discusso e deliberato per la classe; 
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● di provvedere, tramite la Segreteria alunni, ad inviare alle famiglie il modulo relativo alle 

insufficienze che specifica la modalità di recupero. 

Si invitano i docenti ad attenersi scrupolosamente alle indicazioni suddette onde evitare spiacevoli 

ritardi nelle operazioni di scrutinio. I Consigli saranno presieduti dalla Dirigente, in caso di 

impedimento della Dirigente presiederà il Coordinatore. 

Si confida nella massima collaborazione 

Il Dirigente scolastico 
Prof.ssa Maria RICCIARDELLO 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D. Lgs. n. 39/1993


	Circolare n. 102
	Si confida nella massima collaborazione

