
                      

 

GUIDA PER DOCENTI 

GESTIONE RICEVIMENTO GENITORI 

 

 

Vi comparirà la seguente schermata 

 

Accedere su Argo DidUP 

con le proprie credenziali, 

nel menù a sinistra cliccare 

su “Comunicazioni” e poi 

su “Ricevimento docente” 



 

 

E’ POSSIBILE SCEGLIERE SE INSERIRE UN RICEVIMENTO SINGOLO OPPURE UN 

RICEVIMENTO PERIODICO.  

1. DI SEGUITO LA SCHERMATA PER AGGIUNGERE UN RICEVIMENTO 

SINGOLO 

 

 

In alto a destra cliccare su 

“Aggiungi” 

E’ necessario inserire la data e 

l’orario del ricevimento, l’orario 

entro quando è consentita la 

prenotazione e la possibilità di 

generare una o più disponibilità 

nella fascia oraria del ricevimento. 

Nel campo “Luogo di ricevimento” 

scrivete “ONLINE”; nel campo 

“Annotazioni” inserite il LINK DI 

MEET, appositamente creato per 

incontrarsi telematicamente con i 

genitori; infine, per ricevere la 

notifica di prenotazione, inserire il 

proprio indirizzo e-mail scolastico (si 

può decidere se rendere visibile o 

meno il proprio indirizzo mail al 

genitore).  



            

 

 

 

2. PROCEDURA PER AGGIUNGERE UN RICEVIMENTO PERIODICO (IL PIÚ 

CONSIGLIABILE IN QUANTO GLI INCONTRI SARANNO PIÚ DI UNO) 

Inserire la spunta su ricevimento periodico; ciò vi permetterà di indicare come 

ricevimento un giorno alla settimana, in un determinato  periodo e ad una determinata 

ora (es. tutti i lunedì, dal 29 marzo al 30 aprile, dalle ore 11:00 alle ore 12:00).  

 

 

 

Dopo aver compilato tutti i 

campi, cliccare su inserisci 

Alla fine di tale procedura verranno visualizzate le prenotazioni  



Dopo aver indicato l’orario sin quando la prenotazione è consentita, cliccate su “Genera 

più disponibilità – 10 minuti ciascuna”. Ciò significa che ad esempio tutti i lunedì dalle 

11:00 alle 12:00  sono disponibili 6 prenotazioni di genitori, di 10 minuti ciascuno. 

 

 

Dopo aver inserito la dicitura “ONLINE” nella sezione “Luogo del Ricevimento”, 

inserito il LINK di Meet su “Annotazioni” e la vostra email per ricevere le notifiche 

delle prenotazioni, cliccate in alto a destra su “INSERISCI”. Terminata la procedura vi 

apparirà l’elenco delle prenotazioni consentite e una volta che i genitori le 

effettueranno, vi apparirà l’elenco stesso delle prenotazioni. 

 


